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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CA MAU Doc lap - Tu do - Hanh phic
QUY DPINH

Vé phan cip thAm quyén tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chirc thugc pham vi quén ly cia Uy ban nhén dén tinh Ca Mau
(Kem theo Quyét dinh s6 12024/0D-UBND
ngdy thang 12 nam 2024 ciia Uy ban nhdn dan tinh Ca Mau)

} Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé phan cip tham quyén tuyén dung, st dung va
quan ly d6i véi vién chic 1am viéc trong don vi su nghiép cong 1ap thuoc Uy ban
nhan dan tinh; cac don vi su nghiép thudc so, ban, nganh cép tinh va ny ban nhan
dan cac huyén, thanh phd Ca Mau (goi chung 13 Uy ban nhan dan cép huyén).

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Cac s0, ban, nganh cap tinh; don vi su nghiép thuéc Uy ban nhan dan
tinh; Uy ban nhan dan cép huyén;

2. Vién chuc theo quy dinh tai Didu 2 Luét Vién chtrc nim 2010;
3. Céc t6 chirc, c4 nhan khac c6 lién quan.
Picu 3. Nguyén tic phan cip

1. Pung quy dinh cua Pang, phap luat cia Nha nudc vé phin cap tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc;

2. bam bao sy quan ly tap trung thong nhat ciia Uy ban nhan déan tinh; dong
thoti phan cap cho cac so, ban, nganh cép tinh; don vi sy nghiép thudc Uy ban nhén
dan tinh; Uy ban nhan dan cap huyén thyc hi¢n mot s6 nodi dung cu thé vé tuyen dung,
sit dung va quan 1y vién chirc theo chirc nang, nhiém vu dugc phap luat quy dinh;

3. Bao dam thyc hién day du chirc ning, nhiém vu quan 1y nha nuée cua Uy
ban nhén dan tinh va sy thong subt trong quan 1y nganh, linh vuc cong tac, gop
ph?m nang cao hi¢u luc, hi€u qua hoat dong cua co quan nha nudc, don vi sy
nghi¢p cong l1ap trong cong tac cai cach hanh chinh trén dia ban tinh;

4. Phan dinh r6 nhiém vu, quyén han cua cac so, ban, nganh cép tinh; don vi
su nghiép thudc Uy ban nhan dan tinh; Uy ban nhan dan cip huyén trong quan 1y
vién chirc nham ting cu’(‘)’ng trach nhi¢ém cua co quan, don vi trong viéc tuyén
dung, su dung va quan ly vién chue thudc pham vi quan ly va chiu trach nhiém
trudc phap ludt, cap co thAm quyén vé cic quyet dinh ctia minh va chiu sy thanh
tra, kiém tra ctia co quan nha nudc c6 tham quyeén.



Piéu 4. Noi dung phan cip

1. Tuyén dung vién chuc

a) Phé duyét ké hoach tuyén dung;

b) Tuyén dung vién chic;

¢) Tiép nhan vao vién chc;

d) B6 nhiém vao chiic danh nghé nghiép vién chirc di voi nguoi duge tuyén dung,
2. Str dung va quan ly vién chirc

a) Nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi han va ché do
phu cap tham nién vugt khung; xét chuyén chtrc danh nghé nghiép; bo nhiém va
xép luong chirc danh nghé nghiép;

b) Xét thiang hang chtic danh nghé nghiép;

¢) Tiép nhan, chuyén cong tac;

d) Biét phai;

d) Vi tri viéc 1am va co ciu chirc danh nghé nghiép;

e) Quan Iy ho so; bao cao thong Ke.

) Qhwq’ng I ]
TUYEN DUNG VA SU DUNG VIEN CHUC

Piéu 5. Tham quyén phé duyét ké hoach; tuyén dung va tiép nhéan vao
vién chirc; b6 nhiém vao chirc danh nghéeé nghi€p vién chirc doi véi nguoi
dwoc tuyén dung

1. ThAm quyén phé duyét ké hoach tuyén dung: Pon vi su nghiép cong lap
ty bao dam mot phan chi thuong xuyén va don vi sy nghi¢p cong lap do Nha
nudc bao dam chi thuong xuyen thuoc Uy ban nhan dan tinh xdy dung va phé
duyét Ké hoach tuyen dung vién chac thudc pham vi quan ly dé lam can ctr
tuyén dung trudc mdi ky tuyén dung;

2. Tham quyén tuyén dung va tiép nhan vao vién chtic: Pon vi su nghiép
cong 1ap tu bao dam mot phan chi thudng xuyén va don vi su nghiép cong lap
do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén thudc Uy ban nhan dan tinh thyc hién
tuyén dung vién chuc thudc pham vi quan 1y;

3. Tham quyén bd nhiém vao chtrc danh nghé nghiép vién chuc d6i véi
nguodi duoc tuyén dung: Sau khi hét thoi gian tap su hodc truong hop khong
thue hién ché do tap su, don vi su nghiép cong lap tuy bao dam mot ph'?m chi
thuong xuyén va don vi sy nghiép cong 1ap do Nha nudc bao dam chi thuong
xuyen thuoc Uy ban nhén déan tinh xem Xeét, quyet dinh bd nhiém vao chirc danh
nghé nghiép va xép luong cho vién chtrc dugc tuyén dung.
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Piéu 6. ThAm quyén quyet dinh nang bac lwong thuwdng xuyén, nang bac
lwong truwde thoi han va ché do phu cap tham nién vuot Khung; xét chuyen
chirc danh nghe nghiép; b6 nhiém va xép lwong chirc danh nghe nghiép

S¢, ban, nganh cap tinh; don vi sy nghiép thudc Uy ban nhan dan tinh; Uy
ban nhan dan cap huyén quyét dinh nang bac lvong thuong xuyen, nang bac luong
trude thoi han va ché d6 phu cdp tham nién vuot khung; Xét chuyén chic danh
nghé nghiép; b6 nhiém va xép luong dbi v6i vién chirc gitt chire danh nghé nghiép
hang II va tuong duong trg xuéng (bao gdm ca vién chirc gitt chirc danh nghé
nghiép hang I dugc xép luong vién chirc loai A2), trir trudng hop vién chirc thude
tham quyén quan ly ctua don vi sy nghi€p cong 1ap quy dinh tai khoan 1 Piéu 7
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu va cac truong hop
khac theo quy dinh ctia Bang va phap luat c6 quy dinh khac.

Piéu 7. Thim quyén xét thing hang chirc danh nghé nghiép

S¢, ban, nganh cap tinh; don vi sy nghiép thudce Uy ban nhan dan tinh; Uy
ban nhan dan cap huyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir hang II
va tuong duong tré xudng ddi voi vién chirc 1am viée tai don vi su nghiép cong
lap thudc pham vi tham quyén quan 1y sau khi duoc Uy ban nhan déan tinh quyét
dinh chi tiéu, trir trudng hop quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 33 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu (dugc stra doi tai khoan 17 Piéu
1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phi).

Piéu 8. Tham quyén tiép nhin, chuyén cong tic

1. S& Noi vu ¢6 ¥ kién d6i voi vién chirc trong cac truong hop sau:

a) Chuyén cong tic ngoai tinh; tiép nhan vién chirc ngoai tinh vé tinh Ca
Mau c6ng tac;

b) Chuyén cong tac, tiép nhan vién chirc vé nganh doc dong trén dia ban tinh
va nguoc lai.

2. 8¢, ban, nganh cap tinh; don vi sy nghiép thudce Uy ban nhén dan tinh; Uy
ban nhan dan cap huyén quyét dinh ddi v6i vién chic trong cac trudng hop sau:

a) Chuyén cong tac, tiép nhan vién chtrc thuoc pham vi thim quyén quan Iy
theo y€u cau cong tac;

b) Chuyén cong tac cong chirc thudc tham guyén quan ly sang lam vién chuc
trong don vi su nghiép cong lap thuoc pham vi tham quyén quan 1y;

C) Tiép nhan, chuyén cong tac vién chuc gitra sd, ban, nganh cép tinh; gitra
Uy ban nhan dan cap huyén; tir don vi sy nghiép cap huyén dén don vi su nghiép
cap tinh va nguoc lai;

d) Tiép nhan, chuyén cong tac vién chirc giira cac don vi sy nghiép cong lap
nha nudc va cac co quan, don vi khdi dang, doan thé hodc thuc hién theo hudng
dan ctia co quan cap tham quyén (néu co);

d) Tiép nhén, chuyén cong tic vién chirc ngoai tinh; chuyén cong tac, tiép
nhan vién chirc sang nganh doc dong trén dia ban tinh va nguoc lai sau khi c6 y
kién ctia S& Noi vu.



Picéu 9. Biét phai vién chirc
1. Don vico thAm qyyén tuyén dung vién chirc theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 5 Quy dinh nay quy€t dinh viéc bi¢t phai vién chirc thudc pham vi tham
quyén quan 1y,

2. S6, ban, nganh cp tinh; Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh biét phai
vién chirc 1am cong viéc ¢ vi tri clia cong chirc thuge pham vi tham quyén quan 1y.

Piéu 10. Vi tri viéc 1am va co cAu chire danh nghé nghiép

S& No1 vu quyét dinh phé duyét vi tri vi¢c lam va co cdu vién chtrc theo
chtrc danh nghé nghiép cua cac don vi sy nghiép cong 1ap tu bao dam mot phan chi
thuong xuyén va don vi sy nghi€p cong 1ap do ngan sach nha nudc bao dam chi
thudng xuyén thudc pham vi quan 1y ctia Uy ban nhan dan tinh.

_ Chwong 111
QUAN LY VIEN CHUC

Picu 11. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ciia Sé Noi vu

1. Theo ddi, quan 1y vé s6 luong, chat luong, s6 ngudi 1am viée, tuyén dung,
st dung va quan 1y vién chuic theo nd1 dung Quy dinh nay va cac quy dinh khac co
lién quan;

2. Trién khai, huéng dan va thuc hién ché d6 tién luong va cac ché do, chinh
sach dai ngd khac doi vt vién chirc theo quy dinh;

3. Quan 1y ho so bod nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt chire vy, cho
tho1 gitr chuce vy, chap thuan tir chire d6i voi vién chie giir chite vu lanh dao, quan
Iy thudc tham quyén bo nhiém ctia Cha tich Uy ban nhan dan tinh;

4. T6 chirc kiém tra, thanh tra viéc thuc hién Quy dinh; kip thoi tham muu
Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét xir Iy ddi véi céac
truong hop thuc hién chua dam bao vé tham quyén duoc quy dinh tai Quy dinh nay
va cac ndi dung khac lién quan theo quy dinh cua phap luat;

5. Dinh ky trudc ngay 15/12 hang nam, tong hop, bao cao Uy ban nhan dan
tinh, Chu tich Uy ban nhéan déan tinh két qua vé cong tac tuyén dung, tiép nhan vao
vién chue, bo nhiém vao chtrc danh nghé nghiép vién chirc doi véi nguoi duoc
tuyén dung, nang bac luong thudng xuyén, nang bac luong trudc thoi han va ché
do phu cap tham nién vugt khung; xet chuyén chirc danh nghé nghiép; b6 nhiém va
xép luong chirc danh nghé nghiép; xét thing hang chirc danh nghé nghiép; tiép
nhan, chuyén cong tac; biét phai; viéc quyét dinh phé duyét D& an vi tri viéc lam
va co ciu chie danh nghé nghiép cua cac don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam
mdt phan chi thuong xuyén va don vi su nghiép cong 1ap do ngan sach nha nudc
bao dam chi thuong xuyén thudc pham vi quan 1y ctia Uy ban nhan dén tinh.

6. Thuc hién thong ké va bao cdo khéc lién quan dén vién chirc theo quy dinh.

7. Thue hién va chiu trach nhiém trude Uy ban nhén dan tinh, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh va trudc phép ludt vé cac ndi dung phan cap theo Quy dinh nay.
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Pic¢u 12. Nhiém vu, quyén han ciia s&, ban, nganh cap tinh; Uy ban
nhin dan cap huyén

1. Trién khai va t6 chirc thyc hién viéc tuyén dung, st dung va quan 1y vién
chtrc ¢ cac don vi su nghi¢p thudc pham vi quan 1y theo ndi dung Quy dinh nay va
cac quy dinh khac c6 lién quan;

2. Quan ly, st dung yi tri qviéc lém trong cac don vi sy nghi¢p cong 1ap thude
pham vi quan 1y da dugc cap tham quyén phé duyét dam bao dung quy dinh;

3. Thuyc hién cac ché do, chinh sach ddi voi vién chiic theo ding quy dinh;

4. Thuc hién cong tac bao cao:

a) Dinh ky trude ngay 01/12 hang nam, tong hop, bao céo giri vé S& Noi vu
két qua vé cong tac tuyén dung; tiép nhan vao vién chuc; bd nhiém vao chic danh
nghé nghiép vién chtc dbi véi ngudi duoc tuyen dung; nang bac luong thudng
xuyén nang bac luong trude thoi han va ché d6 phu cap tham nién vuot khung;
xét chuyén chirc danh nghé nghiép; bo nhiém va x€p luong chuc danh nghé
nghiép; xét thing hang chirc danh nghé nghiép; tiép nhan, chuyén cong tac; biét
phai vién chuc;

b) Thuc hién thong ké va bao co khac lién quan dén vién chiic theo quy dinh.

5. Thuc hién va chiu trich nhiém truéc Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh va trudc phép luédt vé cac ndi dung phan cap theo Quy dinh nay.

Piéu 13. Nhiém vu, quyén han ciia don vi sw nghiép cong lap thudc Uy
ban nhan dan tinh

1. Trién khai va td chitrc thuc hién viéc tuyén dung, str dung va quan ly vién
churc theo nd1 dung Quy dinh nay va cac quy dinh khac c6 lién quan;

2. Quan 1y, sir dung vi tri viéc lam da duoc cip tham quyén phé duyét dam
bao dung quy dinh;

3. Quan Iy ho so vién chirc thudc tham quyén pham vi quan 1y theo quy dinh;

4. Thyc hi¢n cong tac bao cao:

a) Béo cao két qua vé cong tac tuyén dung, xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc giri vé€ S¢ Noi vu sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyet dinh
cong nhan két qua tuyén dung vién chirc, xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chtec;

b) Dinh ky truéc ngay 01/12 hang nam, tong hop, bao cao gui vé S& Noi vu
két qua vé cong tac tuyén dung; tiép nhan vao vién churc; bd nhiém vao chic danh
nghé nghiép vién chuc d6i voi ngudi duoc tuyen dung; nang bac luong thuong
Xuyeén; nang béc luong trude thoi han va ché do phu cap thdm nién vuot khung;
xét chuyén chirc danh nghé nghiép; bo nhi¢ém va x¢ép luong chirc danh nghé
nghi¢p; x€ét thang hang churc danh nghé nghiép; tiép nhan, chuyén cong tac; biét
phai vién chuc;

¢) Thuc hién théng ké va bao céo khac lién quan dén vién chuc theo quy dinh;

5. Thuc hién va chiu trach nhiém trudc Uy ban nhﬁn,dén tinh, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh va trudc phép ludt vé cac ndi dung phan cap theo Quy dinh nay.
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Piéu 14. Trach nhiém t6 chirc thue hién

1. S& Noi vu chiu trach nhiém trién khai, huéng dan, kiém tra, don ddc cac
s@, ban, nganh cap tinh; don vi su nghi€p thudéc Uy ban nhan dan tinh va Uy ban
nhan dan cap huyén thuc hién Quy dinh nay;

2. 30, ban, nganh cép tinh; don vi su nghiép thudc Uy ban nhan dan tinh va
Uy ban nhan dan cap huyén chiu trach nhiém thyc hién va trién khai Quy dinh nay
dén vién chirc thudc thim quyén quan 1y;

3. Trong qua trinh thuc hi¢n, néu co phat sinh kho khan, vudng mac, s&, ban,
nganh cép tinh; don vi sy nghi¢p thudc Uy ban nhan dan tinh; Uy ban nhan dan
cap huyén kip thoi phan anh bang van ban vé S& Noi vu dé tong hop bao céao Uy
ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh./.
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